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Lörrach, den .. heute ..

Steuernummer: 1234567890

Sehr geehrte Damen und Herren,

da ich beruflich zur Zeit stark eingespannt bin, ist es mir noch nicht gelungen, unsere 
Einkommenssteuererklärung zu erstellen.

Ich bitte Sie deshalb um Fristverlängerung bis zum 31.08. dieses Jahres.

Vielen Dank!
Mit freundlichen Grüßen

M. Mustermann

Textverarbeitung mit OpenOffice.org Writer  www.ulrich-rapp.de Finanzamt.odt, 16.10.07

M&M Mustermann • Bahnhofstr. 33 • D-79539 Lörrach

Finanzamt Lörrach
Luisenstr. 10A

79539 Lörrach

rechtsbündig:
Format - Absatz - Ausrichtung

Rechtschreibprüfung:
Extras - Rechtschreibung

Unterstreichung:
Format - Absatz - Umrandung

Abstandshalter:
1 Tabulator je Zeile rechtsbündig: 

Format - Absatz - 
Tabulator : 17 cm Rechts

Fußzeile:
Gehört nicht zum Brief

Adressfeld (ohne Rand):
Einfügen - Rahmen - Typ - 
- Breite: 8,5 cm
- Höhe: 4,2 cm
- Position - Horizontal: Links - zu: Absatzrand links
- Position - Vertikal: Von Oben - 4,9cm - zu: Gesamte Seite
Rahmen – Umrandung: keine

Unterstreichung:
Format – Zeichen – Schrifteffekt – Unterstreichung: Einfach

Punkt:
Einfügen - Sonderzeichen


