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Lörrach, den .. heute ..

Bewerbung als Auszubildender

Sehr geehrte Frau Klinsmann,

in der Bäckerzeitung vom 13.10.2006 suchen Sie einen Lehrling, der sofort mit der Ausbildung 
beginnen könne. Für diese Stelle möchte ich mich gerne bewerben.

Das Bäckerhandwerk hat mich schon früh interessiert, weil die Backwaren meiner Oma immer 
so gut geschmeckt haben. Mit dem frühen Aufstehen habe ich keine Probleme, weil ich gerne 
mit den Hühnern ins Bett gehe. Meine Noten (Hauptschulabschluss) sind auch nicht schlecht, 
deshalb würde ich mich freuen, wenn ich mich bei Ihnen persönlich vorstellen dürfte.

Vielen Dank für Ihr Interesse im Voraus
Mit freundlichen Grüßen

M. Mustermann
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Bäckerei Klinsmann
Am Stadion 11

32006 Stuttgart

rechtsbündig:
Format - Absatz - Ausrichtung

Rechtschreibprüfung:
Extras - Rechtschreibung

Unterstreichung:
Format - Absatz - Umrandung

Abstandshalter:
1 Tabulator je Zeile rechtsbündig: 

Format - Absatz - 
Tabulator : 17 cm Rechts

Fußzeile:
Gehört nicht zum Brief

Adressfeld (ohne Rand):
Einfügen - Rahmen - Typ - 
- Breite: 8,5 cm
- Höhe: 4,2 cm
- Position - Horizontal: Links - zu: Absatzrand links
- Position - Vertikal: Von Oben - 4,9cm - zu: Gesamte Seite
Rahmen – Umrandung: keine

Unterstreichung:
Format – Zeichen – Schrifteffekt – Unterstreichung: Einfach

Punkt:
Einfügen - Sonderzeichen



Lebenslauf

Name, Adresse Markus Mustermann

Bahnhofstr. 33
D-79539 Lörrach
Markus.Mustermann@tante-obein.de
Tel: 07621/123456

Geburt 11.11.1988 in Hintertupfingen

Familie Mutter: Martina Mustermann, Verkäuferin
Vater: Martin Mustermann, Vertreter
Geschwister:
Marcel, 25, Schreiner 
Maren, 15, Hauptschule

Lebenslauf 1994 - 1998 Grundschule Hintertupfingen

1998 - 1999 Grundschule Vordertupfingen

1999 - 2005 Hauptschule Vordertupfingen
mit Hauptschulabschluss

2005 - 2006 BVJ in Obertupfingen

Hobbys Fußball spielen
Gitarre spielen
Freiwillige Feuerwehr
Chillen

Obertupfingen, den .. heute ..

Mit freundlichen Grüßen

Markus Mustermann

Markus Mustermann
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mittig:
Format - Absatz - Ausrichtung: zentriert

Einrückung 1. Methode:
Format - Absatz - Einzüge und 
Abstände
Einzug vor Text: 7 cm
Einzug erste Zeile: -7 cm
Abstandszeichen: Tabulator
Zeilenende: Umschalt-Return

Einrückung 2. Methode:
Tabelle - Einfügen - Spalten: 2
Tabelle - Tabelle - Umrandung
Tabelle - Tabelle - Spalten - 1. Spalte: 7 cm

Wichtig!
Zeilen müssen genau 
untereinander beginnen.


